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MANUAL PARA CONFIGURAR EL NUEVO DIRECTORIO ISABIAL GESTION (SharePoint)

ISABIAL ha adquirido licencias de Microsoft 365 y ha migrado las cuentas de correo al entorno
M365. Aprovechando la herramienta Sharepoint, que es un espacio colaborativo, se ha movido
el directorio que hasta ahora estaba en la red del hospital hgenarea\ISABIAL), al sitio
Sharepoint ISABIAL accesible desde la URL https://iiisabial.sharepoint.com/.
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Pinchando sobre el boton Ir al directorio ISABIAL, se navega a la pagina donde se muestra el
nuevo directorio ISABIAL GESTION.

Para mayor comodidad, existe la posibilidad de tener en el equipo el nuevo directorio
ISABIAL GESTION. Para ello, es necesario:

1. Tener instalado OneDrive.

2. Acceder a ISABIAL GESTION. Se muestran las carpetas que cada usuario tiene
permisos para acceder.
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3. Pinchar en Sincronizar (asegurarse de que se estd dentro de ISABIAL GESTION).
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4. En la segunda ventana que se muestra, introducir la cuenta de correo @isabial.es e
Iniciar Sesion.

@ Microsoft OneDrive X

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualquier dispositivo

Estamos sincronizando tus X .
archivos

Puede cerrar este cuadro de didlogo y sus
archivos continuaran sincronizandose en segundo
plano. 5i no hay ninguna respuesta, tal vez

necesites instalar la versién mas reciente de
OneDrive. Direccion de correo electronico

5. Se muestra otra ventana en la que se indica la ruta donde se sincronizara el directorio.
Cambiar la ubicacion a D:\ArchivosTemporales\tuDNIconLetra. Pinchar Siguiente.

& Microsoft OneDrive x

Tu carpeta de OneDrive

Agrega archivos a tu carpeta de OneDrive para poder acceder a ellos desde otros
dispositivos sin dejar de tenerlos en este equipo.

O]
Tu carpeta Instituto de Investigacién Sanitaria y Biomédica de Alicant...
ID:\ArchivosTempora\es\W 2345678A\Lstit...te (ISABIALMNISABIAL - ISABIAL GESTION

Cambiar ubicacién
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6. Cuando finalice la sincronizacion, pinchar Abrir mi carpeta de OneDrive.

@ Microsoft OneDrive X

OneDrive esta listo

Abrir mi carpeta de OneDrive

7. Tendriamos configurado el acceso a nuestro OneDrive personal.

a | = | OneDrive - Instituto de Investigacion Sanitaria y Biomédica de Alicante (ISABIAL)

Inicia Compartir Vista

<« ~ “~ @ > OneDrive - Instituto de Investigacién Sanitaria y Biomédica de Alicante (ISABIAL)
~ ~
~ @ OneDrive - Instituto de Investigaci Nombre Estado
Aplicaciones Aplicaciones [
Archivos de chat de Microsoft Te Archivos de chat de Microsoft Teams [&]

8. Para afiadir un acceso directo al SharePoint de ISABIAL GESTION en nuestro OneDrive,
desde la web hay que pinchar en Agregar acceso directo a OneDrive.
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Si en algin momento diera problemas de sincronizacion, se debe comprobar que la sesidon esta
iniciada correctamente accediendo a OneDrive > (icono rueda dentada) > Configuracion >
Cuenta y comprobar que aparece como en las imagenes siguientes.
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Siguiendo esos pasos, en el ordenador del trabajo se tendra acceso al nuevo directorio de
ISABIAL GESTION desde el directorio de carpetas.

ATENCION: Recordad que al igual que el directorio del hospital, los archivos y
carpetas son compartidas y cualquier cambio o borrado, se vera reflejado para el
resto de los usuarios de ISABIAL.
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